Instrukcja dla szkolnego koordynatora konkursu w danej szkole

Szanowni Panstwo, szkolni koordynatorzy konkursu Kangur. W biezgcej edycji zostanie
on przeprowadzony zdalnie za posrednictwem Platformy Dzwonek.pl. W zwigzku z tym konieczne
jest zaangazowanie szkolnych koordynatorow. Panstwa zadaniem bedzie przypisanie uczniéw do
odpowiednich kategorii (sesji) konkursu prébnego i konkursu witasciwego oraz przekazanie
uczniom zgtoszonym do konkursu logindw i haset dostepu.

Panstwa konto oraz konta ucznidw, ktorzy wezmg udziat w konkursie, zostaty automatycznie
utworzone na platformie i przypisane do wirtualnej szkoty, stworzonej na potrzeby konkursu.
Dodatkowo, wirtualne szkoty zostaty juz przypisane do przygotowanych wczesniej na platformie
konkurséw (prébnych i wlasciwych) oraz do wszystkich grup wiekowych (Student, Junior, Kadet,
itd.). Jednakze, aby uczniowie mogli wzigé udziat w Konkursie, kazdy z koordynatoréw musi
ich recznie przypisaé do odpowiednich grup.

Upewnij sie, ze otrzymates:

1. Login i hasto, ktére pozwolg Ci zalogowa¢ sie na konto koordynatora konkursu w Twojej
szkole.

2. Zestawienie logindw i haset uczniow Twojej szkoty, ktérzy wezmg udziat w poszczegdinych
sesjach konkursu.

3. Wykaz termindw rozpoczecia poszczegdélnych sesji konkursu probnego i konkursu
wiasciwego w odpowiednich kategoriach.

4. Instrukcje dla uczestnika konkursu.

|. Dziatania wstepne

1. Przyporzadkuj (sam w swoich notatkach) loginy i hasta do odpowiednich uczniéw i przypisz
ich do odpowiedniej kategorii i sesji (godziny rozpoczecia) konkursu na platformie.
W réznych regionach uczniowie startujg w odstepach 15-to minutowych. Upewnij sie,
ze wybrate$ witasciwg kategorie i sesje (godzine rozpoczecia) konkursu probnego i
wiasciwego, zgodnie z wykazem otrzymanym wykazem. Zwré¢ uwage, ze na Platformie
uczniowie sg reprezentowani jedynie przez loginy.

Przyktadowo, do konta login XXXX_035 przypiszesz Jana Kowalskiego z kl. 5. Wéwczas
na Platformie przypiszesz konto o loginie XXXX_035 do kategorii Beniamin we wtasciwej
sesji (do wlasciwej godziny rozpoczecia).

2. Do kazdego ucznia przeslij indywidualnie: login i hasto, Instrukcje dla uczestnika konkursu
oraz informacje odnosnie terminu rozpoczecia sesji konkursu prébnego i konkursu
wiasciwego. W tym celu skorzystaj np. z dziennika elektronicznego lub poczty
elektronicznej. Upewnij sig, ze kazdy otrzymat te informacje i dysponuje aktualnymi danymi
kontaktowymi do Ciebie.

Przyktadowo, Janowi Kowalskiemu przeslesz login XXXX_035 i szesciocyfrowe hasto
dostepu przyporzadkowane do tego loginu w otrzymanym zestawieniu.
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Popros$ uczniéw, aby zapoznali sie z trescig przestanej Instrukgji dla uczestnika konkursu.
4. Popros$ uczniow, aby po zalogowaniu sie, w profilu konta uzupetnili imie i nazwisko, co
utatwi pozniej identyfikacje ich wynikéw, a Tobie sprawdzenie, czy uczniom udato sie
zalogowac na Platforme.



Il. Zalogowanie sie na Platformie

1. Otworz przegladarke internetowg (np. Firefox, Chrome, Edge) i przejdz do strony
~www.dzwonek.pl”.
2. Kiliknij przycisk ,Zaloguj sie”.

Q Zalogujsie  Zarejestrujsic (@ = g
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W polu ,uzytkownik” wpisz przekazang nazwe uzytkownika.

W polu ,hasto” wpisz przekazane hasto.

5. Jesli chcesz zapamietaé wprowadzone dane na tym urzadzeniu, zaznacz opcje
,<Zapamietaj mnie”.

6. Kiliknij przycisk ,Zaloguj sie”.

»

[J Zapamietaj mnie

ZALOGUY SIE

ZALOGUJ SIE Z GOOGLE

ZALOGUJ SIE Z DATAPORTEN

7. Zaakceptuj regulamin Platformy Dzwonek.pl

8. Mozesz uzupetni¢ czes¢ swoich danych, co utatwi nam kontakt z Tobg oraz zwiekszy
funkcjonalno$¢ Twojego konta na Platformie. W tym celu kliknij swojg nazwe uzytkownika
u goéry po prawej stronie, koto ikony lupy.

5
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9. W polu ,Adres e-mail” wpisz swoj aktualny adres kontaktowy.
10. W odpowiednich polach uzupefnij imie i nazwisko.
11. Kliknij przycisk ,Zapisz zmiany”.



Konto

“

Profil
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NAUCZYCIEL

ZAPISZ ZMIANY

lll. Dodawanie uczniéw do Konkursu

1. Na Platformie Dzwonek.pl zaloguj sie na swoje konto.

2.

Sprawdz liste uczniéw dodanych do Twojej szkoty. Mozesz przej$¢ do tego miejsca, klikajgc
kolejno: ,Moja szkota” -> ,Administracja szkotg” -> ,Administracja szkotg” -> ,Zarzadzaj
cztonkami” -> ,Uczniowie”. Jesli uczniowie uzupetnig w swoim profilu imie i nazwisko, bedg
one widoczne w odpowiednich kolumnach. Bedzie to dla Ciebie informacja, ze zalogowali
sie na Platformie. W przeciwnym razie bedziesz widziat tylko login ucznia, np. XXXX_035.

Prosze wprowadzi¢ odpowiednig nazwe uzytkownika

DODAJ UCZNIA

D Nazwa uzytkownika Nazwisko Imie Klasy bazowe Klasy w semestrze Czynnosci

O UCZEN_TESTOWY




3. Kiiknij zaktadke ,Konkursy”. Zwro¢ uwage, ze przy dostepnych dla Ciebie sesjach widoczny
jest Twgj login np. Kangur_XXXX i aktywny jest po prawej stronie przycisk ,Zarzadzaj”.
4. Przy wybranej sesji konkursu kliknij przycisk ,Zarzadzaj’, a nastepnie ,Zarzadzaj

cztonkami”.

# lkona Nazwa

Konkurs probny -
Kangur Student

Konkurs probny -
Kangur Junior

Administratorzy
konkursu

0 Kangur_1LEA

@ Kangur_1LEA

Status

Twoja szkota jest zarejestrowana w
fym konkursie.

Liczba zarejestrowanych
uzytkownikow: 0

Rejestracja otwarta. Konczy s~
22-05-2020 12:00 Europe/\:

Twoja szkota jest zarejestrow:
tym konkursie.

Liczba zarejestrowanych
uzytkownikow: 0

Czynnosci

Szczegoty

Zarzadzaj cztonkami

Zarzadzaj administratorami

Zarzadzaj >

Szczeglty

Rejestracja otwarta. Koficzy sie:
22-053-2020 12:00 Europe/\Warsaw

5. Zwré¢ uwage, ze w dolnej czeéci ekranu znajduje sie sekcja ,Zbiorowe dodawanie
uczestnikow konkursu”. Rozwin liste ,Cztonkowie szkoty nie przypisani do klas”. W tym
miejscu zobaczysz tylko tych uczniow, ktérzy zostali zapisani do Twojej szkoty.

6. Zaznacz ucznidw, ktorzy majg wzig¢ udziat w danej sesji konkursu lub w polu ,Nazwa
uzytkownika” wpisz nazwe ucznia.

7. Kliknij przycisk ,Dodaj”.

Zbiorowe dodawanie uczestnikow konkursu

# Login klasy/cztonka Nazwa cztonka Czynnosci
Klasa W
Czlonkowie szkoty nie przypisani do klas Przefacz wybdr E

1. UCZEN_TESTOWY O

=

8. Upewnij sie, ze odpowiedni uczniowie pojawili sie w sekcji ,Obecni uczestnicy konkursu”.

Obecni uczestnicy konkursu

#  Uiytkownik Nazwa cztonka Cztonek konkursu od Czynnosci

1 @ UCZEN_TESTOWY 13 May 2020 12:01 Usuri

9. Poprawnosc¢ przypisania uczniow do danej sesji konkursu mozesz sprawdzi¢, kontrolujgc
zmieniajgcy sie liczbe zapisanych do niej uzytkownikow w zaktadce ,Konkursy”.



Status

Twoja szkota jest zarejestrowana w
fym konkursie.

Liczba zarejestrowanych
uzytkownikow: 1

Rejesiracja otwarta. Konczy sie:
22-05-2020 12:00 Europe/\\arsaw

10. Zachecamy do upewnienia sie kilka dni przed rozpoczeciem danej sesji konkursu, czy
wszyscy wymagani uczniowie zostali poprawnie dodani do listy uczestnikow.

IV. Opieka nad uczniami w czasie trwania sesji konkursu

1. Utrzymuj kontakt z uczniami i ich rodzicami. Reaguj w razie wystgpienia problemow.

2. Jesli w trakcie trwania sesji konkursu uczen zgtosi awarie urzadzenia, zawieszenie sie
przegladarki, przerwe w dostawie pragdu czy Internetu, nie musi wszystkiego rozpoczynac
od nowa. Wystarczy, ze na innym urzadzeniu z dostepem do Internetu czy w innej
przegladarce zaloguje sie na swoje konto i w zakladce ,Konkursy” przy danej sesji konkursu
kliknie przycisk ,Kontynuuj”. Wykonane dotychczas dziatania powinny zosta¢ zachowane.
Wazne, by uczeh nie logowat sie powtdrnie na poprzednim urzadzeniu i poprzedniej
przegladarce, gdyz mozliwe jest nadpisanie aktualnych danych poprzednimi.

3. W przypadku powaznych awarii niezwigzanych z problemami po stronie uzytkownika
utrzymuj kontakt z pomocg techniczng firmy Learnetic SA pod numerem telefonu 58 764
75 05 i adresem e-mail service@learnetic.com.

V. Sprawdzanie wynikéw uzyskanych przez uczniéw szkoty (po informacji od Organizatora o ich
dostepnosci)

1. Na Platformie Dzwonek.pl zaloguj sie na swoje konto.
2. Kliknij zaktadke ,Konkursy”.
3. Kiliknij przycisk ,Wyniki” przy wtasciwej sesji konkursu.

Fejestracja zakoriczona. Konkurs B
zakoriczony.

4. Poinformuj ucznidéw o wynikach lub o mozliwosci sprawdzenia wyniku po zalogowaniu sie
na swoje konto.



